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[bookmark: _GoBack]I. Sơ lược lý lịch
· Họ tên:  LÊ QUANG LIÊM
· Ngày, tháng, năm sinh: 19/01/1972		Giới tính: Nam
· Quê quán: Xã Hiệp Ninh, Huyện Hòa Thành, Tỉnh Tây Ninh
· Địa chỉ thường trú: 34/23 Trần Thái Tông, Phường 15, Quận Tân Bình, TP. Hồ Chí Minh
· Đơn vị công tác: Phòng QT-DV, trường Cao Đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh. 
· Chức vụ (Đảng, chính quyền, đoàn thể): Trưởng Phòng QT-DV
· Trình độ chuyên môn, nghiệp vụ: Kỹ sư Nhiệt
II. Thành tích đạt được:
1. Quyền hạn, nhiệm vụ được giao hoặc đảm nhận
	Giảng viên khoa Công Nghệ Nhiệt lạnh, Trưởng Phòng QT-DV
2. Thành tích đạt được của cá nhân:
	Thực hiện tốt nguyên tắc tập trung dân chủ và luôn giữ vững sự đoàn kết với các nhân viên trong đơn vị. Tập thể đơn vị được xếp loại: Tập thể lao động xuất sắc;
	Bản thân chấp hành tốt đường lối, chủ trương, chính sách của Đảng và pháp luật của Nhà nước.
	Thực hiện nghiêm chỉnh nội quy, quy định của Ngành, cơ quan và đơn vị. 	Hoàn thành tốt nhiệm vụ được giao.
	Có lối sống lành mạnh, giản dị, trung thực.
	Bản thân đã phát huy hết vai trò, trách nhiệm, cụ thể như:
	Thực hiện đúng, đầy đủ và chịu trách nhiệm về kết quả hoạt động của cơ quan, đơn vị phụ trách; hiểu và thực hiện đúng chức trách, nhiệm vụ, quyền hạn, đảm bảo kỉ cương, nguyên tắc, có lí, có tình trong chỉ đạo, điều hành. Công khai minh bạch trong quản lí tài chính, tài sản của cơ quan, đơn vị.
	Có thái độ đúng mực, nhã nhặn trong việc đối thoại, biết lắng nghe, tiếp thu ý kiến đóng góp của quần chúng, tạo được uy tín, niềm tin của mọi người; Thái độ, tinh thần phục vụ nhân dân, tham gia xây dựng công sở văn minh, xanh, sạch, đẹp.
	Tuân thủ nguyên tắc tập trung dân chủ; thực hiện nghiêm túc tự phê bình và phê bình. Nâng cao ý thức tổ chức kỉ luật (thực hiện nghiêm các nguyên tắc tổ chức của Đảng; chấp hành sự phân công của tổ chức; tự giác chấp hành các nghị quyết, qui định của Đảng, pháp luật của Nhà nước…)
 	Thực hiện tốt công tác tham mưu cho Ban Giám hiệu trong công tác được giao;
	Triển khai kịp thời các văn bản Quy phạm pháp luật, các thông báo, các công văn đến toàn thể cán bộ, nhân viên trong đơn vị. Tham dự đầy đủ các buổi tập huấn, tuyên truyền các văn bản Quy phạm pháp luật do Bộ, Sở tổ chức để hiểu rõ hơn những chủ trương, chính sách của Đảng, pháp luật của Nhà nước;
	Chủ động kết hợp với các đơn vị tổ chức tuyên truyền, thường xuyên gặp gỡ, động viên những cá nhân hiểu được chủ trương, những khó khăn của Nhà trường trong từng thời điểm;
	Thường xuyên vận động mọi người tham gia các hoạt động Đoàn thể, sâu sát thực tế, gần gũi để thấu hiểu tâm tư, nguyện vọng chính đáng của người lao động trong từng thời điểm để tham mưu, kiến nghị những tâm tư nguyện vọng đến với các tổ chức đoàn thể.
	Vận động CB-GV-NV thực hiện tốt quy chế dân chủ cơ sở, tạo sự đoàn kết trong nội bộ đơn vị;
	Luôn có thái độ cầu thị, lắng nghe và tiếp thu ý kiến của đồng nghiệp, tích cực học tập, rèn luyện nâng cao nhận thức tư tưởng, bản lĩnh chính trị, trình độ chuyên môn, nghiệp vụ và năng lực thực tiễn, luôn xem việc học là phương châm hành động không chỉ trong công việc cơ quan mà còn thể hiện ở gia đình, ngoài xã hội, cộng đồng. Luôn thể hiện vai trò tiên phong, gương mẫu về đạo đức, lối sống và trên mọi lĩnh vực để CB-GV-NV noi theo
	Đổi mới phương pháp công tác và sửa đổi lề lối làm việc nhằm nâng cao hiệu quả công việc được giao. 
	Bản thân vận động gia đình và nhân dân thực hiện tốt chủ trương, đường lối của Đảng, pháp luật của Nhà nước
	Trên đây là nội dung báo cáo thành tích cá nhân của tôi trong việc học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh.
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